
Fiche pense-bête Publiser – Réaliser un petit journal

Publisher permet d'effectuer de petits travaux de mise en page, comme des cartes de voeux ou des 
affiches, mais on peut également s'en servir pour réaliser de petites brochures ou des journaux. 
Vous trouverez ici les éléments permettant de réaliser rapidement le petit journal en trois pages de 
notre exemple. 

Note préliminaire : Redimensionner et déplacer les objets
Lorsque vous insérez un objet dans Publisher (un « objet » peut être un cadre 
de texte, une image, un wordart ou une forme automatique), il est très simple 
de le redimensionner ou de le déplacer. 
Vous devez toujours cliquer une fois sur l'objet pour le sélectionner : vous 
voyez  alors  apparaître  ces  petits  ronds  blancs,  ainsi  qu'une  « antenne » 
assortie d'un rond vert. 
Pour déplacer l'objet : placez votre curseur de souris sur l'objet, de manière 
à ne toucher aucun des ronds, puis faites un simple glisser-déposer. 

Pour redimensionner l'objet : placez le curseur de la souris sur un des ronds blancs, puis faites un 
glisser-déposer, de manière à allonger l'objet.
Pour redimensionner l'objet sans le déformer : faites la même opération, mais cliquez sur un des 
ronds blancs des quatre coins. 
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Pour faire pivoter l'objet :  placez le curseur de la souris sur le rond vert. Le curseur prend la 
forme d'une flèche circulaire. En maintenant cliqué, déplacez-vous à droite ou à gauche : l'objet 
pivote. Relâchez le bouton de la souris quand il a pris l'orientation voulue. 
Pour faire pivoter l'objet par tranches de 15° :  même manipulation, mais maintenez la touche 
majuscule appuyée en même temps. C'est très pratique pour faire faire un quart de tour à un objet. 

A – Un titre en wordart
Pour insérer un wordart dans Publiser, utilisez le bouton Wordart de la barre d'outils située à gauche 
de l'écran (bouton 1 sur l'illustration). Une fois que vous avez cliqué dessus, choisissez le style de 
Wordart, puis tapez votre texte. 
Note : Une fois le wordart inséré, n'oubliez pas que vous pouvez le modifier : pour ce faire, faites 
un  clic  droit  dessus,  puis  choisissez  « format  de l'objet  Wordart ».  Vous  pouvez  en particulier 
modifier sa couleur de remplissage, voire la remplacer par un dégradé ou un motif (onglet Couleurs 
et traits, menu déroulant Couleurs, choix Motifs et textures, puis, par exemple, choix dans le menu 
Couleurs prédéfinies, qui est déjà assez fourni). 

B – Une banderole 
Pour insérer une banderole ou tout autre type de forme automatique, cliquez sur le bouton Formes 
automatiques (bouton 4).  Choisissez un type de forme (lignes, connecteurs, bulles,  etc.) puis la 
forme elle-même. Si l'on compte les « Autres formes automatiques »,  le choix est  extrêmement 
vaste ! Une fois la forme choisie, on la trace généralement à l'écran (on fait un « glisser-déposer » : 
on clique à l'endroit où on veut que se trouve le coin supérieur gauche de la forme, puis, tout en 
maintenant le bouton gauche de la souris appuyé, on descend jusqu'à l'endroit où doit se trouver le 
coin inférieur droit de la forme, et on relâche alors). 

C – Insérer un texte dans une forme
Vous pouvez insérer un texte directement dans la forme en faisant un clic droit dessus, puis en 
choisissant « Ajouter du texte », mais ce n'est pas toujours très pratique (il faut faire d'autres petits 
réglages pour que le texte apparaisse au bon endroit, etc.). 
Autant opter pour la facilité : il vous suffit de créer une zone de texte (bouton 1 sur l'illustration), 
que vous tracerez au bon endroit, puis d'y écrire votre texte.

D – Zones de texte
Pour tracer une zone de texte, utilisez le bouton « Zone de texte » (bouton 1 sur l'illustration). 
Ensuite,  vous  tracez  la  zone  de  texte  en  faisant  un  glisser-déposer  à  l'écran  (comme  pour  la 
banderole). Ensuite, on clique dans la zone de texte, et on écrit (ou on fait un copier-coller d'un 
texte déjà rédigé ailleurs). 

E – Mon texte est trop long !
Si le texte est trop long, Publisher vous propose de l'adapter et de créer automatiquement des zones 
de texte et des pages pour l'insérer. Cette méthode a l'avantage d'être rapide, mais elle ne vous 
donne guère de contrôle sur votre oeuvre ! Refusez, et apprenez à utiliser un outil bien pratique. 
Vous avez créé votre première zone de texte, qui contient l'intégralité de votre texte : le résultat, 
c'est  qu'en dessous de votre  zone de texte  apparaît  une petite  étiquette indiquant  « A... ».  Cela 
signifie que tout le texte n'apparaît pas. 
Créez une autre zone de texte (dans cet exemple, elle est identique à la première : j'aurais d'ailleurs 
pu la créer par un copier-coller, par exemple...). Cliquez maintenant dans la première zone, celle qui 
contient le texte trop long. Ensuite, cliquez sur l'outil « Créer un lien entre les zones de texte » (c'est 
une petite chaîne, le bouton 6 sur l'illustration). Votre curseur de souris se transforme en une sorte 
de récipient qui déborde de lettres ! Cliquez avec ce curseur dans votre zone de texte vide : le trop-
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plein de texte s'y déverse. Si la nouvelle zone de texte ne suffit pas, on continue en créant d'autres 
zones de texte et en recommençant la manoeuvre. 

F – Insérer une image
Pour insérer une image, vous pouvez utiliser le menu Insertion, ou simplement le bouton « Cadre de 
l'image »  (bouton  3  de  l'illustration).  Si  vous  voulez  utiliser  une  image  enregistrée  sur  votre 
ordinateur, choisissez l'option « à partir d'un fichier ». 
Vous tracez ensuite un rectangle à  l'écran par glisser-déposer (comme pour tracer une zone de 
texte). Une fois ce cadre tracé, une fenêtre s'ouvre, dans laquelle vous pouvez choisir l'image à 
insérer dans ce cadre. La fenêtre s'ouvre automatiquement dans le dossier Mes images, mais vous 
pouvez naturellement aller fouiller ailleurs. L'image prend immédiatement la taille du cadre que 
vous avez tracé. 
Vous pouvez également insérer une image clipart, auquel cas le moteur de recherche des cliparts 
apparaît, et vous devez rechercher l'image puis double-cliquer dessus pour l'insérer. 
Note : Vous pouvez une fois encore modifier les propriétés de votre image. Il suffit de faire un clic 
droit dessus puis de choisir Format de l'image.

G – Je n'ai plus de place ! 
L'insertion de nouvelles pages ne se fait pas automatiquement, comme dans Word. C'est à vous 
d'aller dans le menu Insertion/Page, ou de faire un clic droit sur les pages (identifiées par le G sur 
l'illustration), puis Insérer une page. 

H – Image en filigrane
Non présent sur l'illustration. On peut mettre une image en filigrane de manière très simple.
Insérez normalement une image. Agrandissez-la de manière à ce qu'elle remplisse l'espace qu'ell 
occupera en tant que filigrane. Faites un clic droit dessus et choisissez Format de l'image. Dans 
l'onglet Image, cliquez sur le bouton Recolorier et choisissez le gris clair dans le menu Couleurs 
(vous pouvez également choisir une autre couleur, bien sûr...). 
Ensuite,  cliquez  sur  le  menu  permettant  de  choisir  la  disposition  des  images  (bouton  5  sur 
l'illustration), et choisissez « Mettre en arrière-plan ». 

Note : le texte utilisé est issu de l'article « Légendes urbaines » du site www.wikipedia.org 
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