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Réalisez des captures d'écran 
 

Étape 1/5   

Ouvrez le menu Démarrer et cliquez sur Tous les 
programmes puis "Accessoires". Là, vous trouvez 
l'intitulé Outil Capture qui est symbolisé par une paire 
de ciseaux. En cliquant sur l'intitulé, un petit utilitaire 
fait son apparition à l'écran.  

 
 
 

 

Étape 2/5   

Le principal atout de ce module, c'est la possibilité de 
faire des captures à la carte. Par le passé, vous deviez 

appuyer sur le bouton [Impr Ecran] du clavier et 
capturiez en mémoire dans le presse-papiers la totalité 
de l'écran. Il fallait donc ensuite recadrer l'image avec 

un autre logiciel...  

Avec l'utilitaire fourni par Vista, vous choisissez 
d'emblée la forme à capturer afin de réaliser un cliché 
qui ne concerne que de la zone qui vous intéresse 

vraiment. Cliquez sur la flèche à droite du bouton Nouveau pour définir la forme 
de la capture. 

 
 

 

 

Étape 3/5   

En choisissant Capture Fenêtre, votre capture d'écran 
ne concerne que la fenêtre active au moment de la 
capture. Pour un travail plus ciblé, choisissez par 
exemple Capture forme libre: il n'y a plus qu'à cliquer 
sur le bouton gauche de la souris et, sans relâcher la 
pression à dessiner un forme de votre choix. Lorsque le 
dessin forme une boucle la capture est réalisée. 
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Étape 4/5   

La zone capturée à l'étape précédente s'affiche 
instantanément dans une fenêtre de retouche. Grâce à 
cette interface, vous pouvez tout simplement 
enregistrer l'image ainsi créée ou bien encore l'envoyer 
par courrier électronique, soit directement dans le corps 
du message, soit en pièce jointe. 

 

 

 
Étape 5/5   

Cette console peut également être utilisée pour mettre 
des éléments en évidence. L'outil Surlignage, place en 
jaune fluo une zone de l'image (du texte, par exemple), 
tandis que le stylet trace un trait de la couleur de votre 
choix.  

 
 

 

 

 


